
Autohaus Köhler in Potsdam 
 
Seit über 17 Jahren gibt es unser Autohaus Köhler, ein Familienunternehmen, mit Sitz in 
Potsdam. Seit September 2017 sind wir Vertragshändler der Marken Dodge/RAM (FCA 
Group) und mit einem Bestand von ca. 80 Fahrzeugen vertreten.  
Darüber hinaus bieten wir auch weiterhin renommierte Marken, wie BMW und Porsche als 
Neu- und Gebrauchtwagen an. Wir suchen ab sofort für unsere Serviceannahme in Teilzeit 
(30h/Woche) einen   
 
Mitarbeiter (m/w)  
  
Ihre Aufgaben: 
 

- Kundenempfang sowie persönliche und telefonische Kundenbetreuung 
- Terminkoordination  
- Unterstützung des Service-Leiters 
- Administration und Kundenkorrespondenz  

 
Ihr Profil:  
 

- Abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im Automobilhandel/Werkstatt, 
Berufserfahrung wäre wünschenswert  

- Sicherer Umfang mit MS-Office   
- Kundenorientiertes Kommunikationsverhalten, Organisationstalent sowie Team- und 

Kommunikationsfähigkeit  
- Grundkenntnisse Englisch 
- Freundliches Auftreten  

 
Wir bieten: 
 

- Sicheren Arbeitsplatz in einem angenehmen und kollegialen familiengeführten 
Unternehmen 

- Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben in einem engagierten Team 
 

 
Kontakt:  
Wenn Sie diese abwechslungsreiche Aufgabe reizt und Sie unserem Profil entsprechen, 
dann möchten wir Sie gerne kennenlernen. Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an:  
a.nielebock(at)autokoehler.eu 
  
 
 
 
 
 

 
 


